МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
21.09.2015 № 115

Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственных, 
домовых книг, выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета» 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 20.09.2011 № 69 «Об утверждении порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»,  Администрация Новоандросовского сельсовета Постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной, домовой книг, выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»,  согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава

Новоандросовского сельсовета:
                      


    В.А.Елисеева 

                                                                                                Приложение  к постановлению 
                                                                                                Администрации   Новоандросовского 
                                                                                                сельсовета  Железногорского района
                                                            Курской области
                                                                    от 21.09.2015 г. N 115
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача выписок из похозяйственной, домовой книг, выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственной, домовой книг, выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета» (далее - административный регламент и муниципальная услуга, соответственно) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области.
1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются физические лица, зарегистрированные и проживающие, также проживавшие на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области, а также родственники умерших лиц, на день смерти зарегистрированных и проживавших на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области.
Место нахождения Администрации Новоандросовского сельсовета: 307160, Российская Федерация, Курская область, п.Новоандросово, ул.Советская.


Телефон для справок (консультаций): (47148) 7-83-94, факс 7-83-75


График работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-12, перерыв с 12-00 до 13-00.

1.1. Адрес официального сайта Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области в сети Интернет на котором опубликована информация о предоставлении муниципальной услуги – www.новоандросовский.рф  (далее – официальный сайт).

Адрес электронной почты: Novoandrosovo2010@yandex.ru.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель также может получить на информационных стендах, в средствах массовой информации, непосредственно в Администрации Новоандросовского сельсовета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по электронной почте, на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

    2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписок из похозяйственной, домовой книг, выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета» .

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу


Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области.
 Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Администрация Новоандросовского сельсовета,

Специалист Администрации Новоандросовского сельсовета, не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: Выдача справок, выписок из домовых и похозяйственных книг  по месту жительства в том числе:
1) выдача справки о  составе семьи (приложение N 1),

2) выдача справки о регистрации по месту жительства на день смерти (приложение N 2) .

3) выдача справки о проживании в зоне с льготным социально-экономическим статусом в следствие радиоактивного загрязнения в результате аварии на Чернобыльской АЭС (приложение N 3).

4)  выдача справки получателям мер социальной поддержки по оплате жилых помещений и коммунальных услуг  (приложение N 4)
5) выдача справки о наличии подсобного хозяйства и  земельного участка или об отсутствии подсобного хозяйства и  земельного участка (приложение N 5).
6) выдача справок о регистрации по месту жительства (приложение 6),

7) выдача справок на получение и обмен паспорта (приложение 7), и другие.
   8) выдача выписки из похозяйственной (домовой) книги и лицевого счета гражданам подлежащим учету в качестве нуждающихся в жилых помещениях, (приложение N 9),

   9) выдача выписки из похозяйственной (домовой) книги и лицевого счета гражданам оформляющим право собственности на земельный участок в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии» по Курской области, (приложение N 10).

Любой член хозяйства вправе получить справки и выписку из книги в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. Справка и выписка из книги может составляться в произвольной форме, по формам утвержденным настоящим регламентом, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 5 рабочих дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

2) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения Справки заявитель представляет:

 паспорт (оригинал и копию страниц 2, 3 и страницы с отметкой о последнем месте регистрации) или иной документ (оригинал и копию), удостоверяющий личность заявителя;

Дополнительно в случае запроса справки о регистрации по месту жительства на день смерти заявитель предоставляет:

свидетельство о смерти (оригинал и копию) лица, в отношении которого запрашивается справка о регистрации по месту жительства на день смерти;

документы, подтверждающие родство заявителя с лицом, в отношении которого запрашивается справка о регистрации по месту жительства на день смерти.

Дополнительно в случае запроса справки для начисления выплат  по оплате жилых помещений и коммунальных услуг  заявитель предоставляет:

документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.), паспорт БТИ.

Непредставление заявителем указанных документов  не являются основанием для отказа в выдаче справки. 

Дополнительно в случае запроса справки выдача справки о наличии подсобного хозяйства и  земельного участка заявитель предоставляет:

документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
документы, подтверждающие приобретения животных в личное подсобное хозяйство.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа предоставления муниципальной услуги, является неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги поступил в письменной форме он  подлежит регистрации в день обращения заявителя, путем внесения соответствующей записи в журнал входящей корреспонденции (далее - Журнал).

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оснащены стульями, столами, оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги качественно и в полном объеме.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, которое должно соответствовать комфортным для них условиям, оборудованное стульями.

Консультирование заявителя и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Новоандросовского сельсовета.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость деятельности Администрации Новоандросовского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги;

2) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья,

3) количество обращений за предоставлением муниципальной услуги: 1 раз при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 1 раз при получении результата предоставления муниципальной услуги, если результат предоставления услуги выдается лично.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

1) получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме,

3) отсутствием жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

2.16. В электронном виде муниципальная услуга не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка Справки;

- выдача Справки заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 9 к административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги и предоставление документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента  в Администрацию Новоандросовского сельсовета.

Специалист Администрации Новоандросовского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), производит осмотр предоставленных документов. При наличии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, специалист выдает справку(и).
 При отсутствии в числе документов, предоставленных заявителем, необходимых в соответствии с пунктом 2.6. административного регламента документов специалист принимает решение об отказе заявителю в приеме документов.

Если запрос о предоставлении муниципальной услуги поступил в письменной форме специалист Администрации Новоандросовского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

Срок исполнения административной процедуры 10 минут.

3.1.2. Подготовка Справки.

Основанием для начала административной процедуры является прием от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

После этого, специалист Администрации Новоандросовского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги заполняет соответствующую форму Справки или составляет справку в произвольной форме (если таковая не утверждена данным регламентом), а также по форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

Заполненная Справка подписывается Главой Администрации Новоандросовского сельсовета, и заверяется печатью Администрации Новоандросовского сельсовета. Конечным результатом административной процедуры является подготовленная Справка. Справка выдается заявителю.

Срок исполнения административной процедуры не более 5 рабочих дней.

3.1.3. Выдача Справки заявителю.

Подготовленная Справка подлежит выдаче заявителю лично или направлению почтовым отправлением на адрес, указанный заявителем. При выдаче Справки специалист заполняет Журнал выдачи справок. При получении справки заявителем лично, в Журнале выдачи справок проставляется его подпись. Срок исполнения административной процедуры 10 минут (приложение N 8) (далее - Журнал).

3.2. При обращении в Администрацию Новоандросовского сельсовета за исправлением допущенных опечаток и ошибок в Справке заявителю выдается новая Справка,  в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации Новоандросовского сельсовета осуществляется Главой Администрации Новоандросовского сельсовета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Новоандросовского сельсовета.

4.2. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за невыполнение своих обязанностей и несоблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)  специалиста Администрации Новоандросовского сельсовета при предоставлении муниципальных услуг (далее - жалоба), а также право на получение в Администрации Новоандросовского сельсовета информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

2) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги справках или нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в Администрацию Новоандросовского сельсовета.

Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Жалоба рассматривается Главой Администрации Новоандросовского сельсовета.

5.5. Поступившая жалоба, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в письменной форме.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.8. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке.

5.9. Администрации Новоандросовского сельсовета обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) специалиста при предоставлении муниципальных услуг посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Новоандросовского сельсовета и консультирование заявителей о порядке указанного обжалования.

                                                                                                 Приложение N 1
                                                  к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
                                                                                              СПРАВКА

                                                               Дана гр-ну (ке)   

                 Угловой

                 штамп                                   _________________________________

                                                                __________________________

                                                               проживающему (ей) по адресу: Курская область, 

                                                               Железногорский район, п. _______________________,

                                                               ____________________________, д. ______, кв. _____,

в том, что его (ее) состав семьи следующий:

1. __________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________

7.___________________________________________________________________

Основание: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления: _______________________________________

Глава 

Новоандросовского сельсовета:                                                           В.А.Елисеева

                                                                                              Приложение N 2
                                                     к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Угловой  штамп                                   
СПРАВКА
Дана в том, что __________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. умершего)

_________________ год рождения, постоянно и на день смерти "____" _____________ 20____ г. был(а) зарегистрирован(а) и проживал(а)  по адресу: ________________________________________________________________________________

совместно с ним (ней)  на момент смерти были  зарегистрированы и проживали:

	Ф.И.О.

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.


Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления ______________________________________

Глава Администрации 
Новоандросовского сельсовета:                                                                          В.А.Елисеева

Угловой  штамп                                   
СПРАВКА
Дана в том, что __________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. умершего)

_________________ год рождения, постоянно и на день смерти "____" _____________ 20__ г. 
проживал(а)  по адресу: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
совместно с ним (ней)  на момент смерти  проживали:

	Ф.И.О.

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.


Справка дана для предъявления  _____________________________________________
Глава Администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                          В.А.Елисеева

                                                                                        Приложение N 3
                                                  к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Угловой  штамп                                         СПРАВКА
Дана гр-ну (ке) ______________________________________________________,

                                                         (Ф.И.О. гражданина)

 постоянно проживавшему (ей ) с _________по______________   по адресу: Курская область, 

  Железногорский район,  п. ___________________________________,    д. ______, кв. _____,

       Указанная территория относится к зоне проживания с льготным социально-экономическим статусом, вследствие аварии на чернобыльской АЭС /зона № 4, подвергшаяся загрязнению вследствие аварии ЧАЭС /.  Закон Российской Федерации от 15.05.1991 года №1244-1 «О  социальной защите граждан, подвергшихся  воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», распоряжение Правительства РСФСР № 237-р от 28.12.1991 года,  постановление Правительства РФ от  18.12.1997 года № 1582.                                      

Основание : пох. книга №______  л/счет № ______        

Справка дана для предъявления ______________________________________________  

Глава Новоандросовского сельсовета                                              В.А.Елисеева

СПРАВКА
                                                                Дана гр-ну (ке)  

                                                      _______________________________________

                                                               ______________________________________________

             Угловой  штамп                      постоянно проживающему (ей) с __________________

                                                              по настоящее время по адресу: Курская область, 

                                                               Железногорский район,  п._______________________,

                                                               _____________________________д. ______, кв. _____,

Указанная территория относится к зоне проживания с льготным социально-экономическим статусом в следствие радиоактивного загрязнения в результате аварии на Чернобыльской АЭС (зона 4), согласно Закона РФ  от 15.05.1991г № 1244-1 «О социальной  защите граждан, подвергшихся радиоактивному загрязнению вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»,  распоряжения Правительства РСФСР № 237-р от 28.12.1991 года и постановление Правительства РФ от 18.12.1997года № 1582.

Основание: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления: ________________________________________________

Глава

Новоандросовского сельсовета:                                                                            В.А.Елисеева

                                                                                    Приложение N 4
                                                   к административному регламенту предоставления 
Угловой  штамп                    муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
СПРАВКА

Дана ___________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О. гражданина, дата рождения)

  о том, что она (он) действительно проживает  
по    адресу: индекс 307160 , Курская область, Железногорский  район, п. ________________________________________________    дом № _____ кв. ______ и имеет следующий состав семьи:

	№ п/п

	Ф.И.О.

	Дата рождения

	Родственные отношения


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Кто является собственником домовладения (квартиры):

_______________________________________________                     ____________________

                             Ф.И.О.                                                                                            доля

_______________________________________________                     ____________________

_______________________________________________                     ____________________

Вид собственности жилья:​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________ Год постройки____________  

                            (частное, приватизированное, муниципальное)

  Характеристика строения_______________________________________________________

                                              (дом деревянный, кирпичный, панельный)

Общая площадь ______________кв.м.       жилая площадь ________________ кв.м.

Отопление______________________________________ Кол-во комнат_______________

              ( печное, газовое, центральное, электрическое)






( угловая) ______________

Водоснабжение ___________________________ Холодная вода_________________________
                                        (холодная, горячая)                                    ( во дворе, в доме, на улице)

Наличие газовой колонки _______________________________________________________

                                                                                     ( да, нет)

Водоотведение (канализация) ____________________________________________________

                                                                                  (да, нет)

Глава администрации
                   

Новоандросовского сельсовета                      ___________________                В.А.Елисеева                                                                                

                                                                                             Приложение N 5
                                                  к административному регламенту предоставления 
Угловой  штамп                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
СПРАВКА

Дана гр-ну (ке) ______________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

проживающему (ей) по адресу: Курская область, Железногорский район, 
п. _________________________,  д. ______, кв. _____,

Паспорт: Серия: ____________ № ___________________ выдан _______________________

_____________________________________________________________________________

«______»_________________ года, в том, что он (а) имеет в личном подсобном хозяйстве: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Глава администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А.Елисеева 

СПРАВКА

Дана гр-ну (ке) ______________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

проживающему (ей) по адресу: Курская область, Железногорский район, 

п. _________________________,  д. ______, кв. _____,

Паспорт: Серия: ____________ № ___________________ выдан _______________________

_____________________________________________________________________________

«______»_________________ года, в том, что он (а) не  имеет в личном подсобном хозяйстве: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Глава администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А.Елисеева 

                                                                                            Приложение N 6
                                                   к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Угловой  штамп                                   
СПРАВКА
Дана гр-ну(ке)  __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

 о том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) и проживает по адресу: ___________________ с ________________________________________________

(дата регистрации по месту жительства)

Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Глава администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А.Елисеева 

СПРАВКА
Дана гр-ну(ке)  _________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

 о том, что он (она) действительно был  зарегистрирован (а) и проживал (а)  по адресу  

______________________________________________________________________________ с _____________________по _________________________________________

(дата регистрации по месту жительства)

Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Глава администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А.Елисеева 

                                                                                           СПРАВКА

                                                         Дана _________________________________________

                                                         ______________________________________________

                                                         ______________________________________________                                                                                                                                                                                                                               

                                                          в том, что по адресу: Курская обл.,Железногорский р-н,

	


действительно никто не зарегистрирован и не проживает.

Основание: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана по месту требования: 

Глава 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А. Елисеева          

                                                                                       Приложение N 7
                                                 к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Угловой  штамп                                   
СПРАВКА
Дана гр-ну(ке)  __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина, г.р)

 о том, что он (она) зарегистрирован (а) и проживает по адресу: ___________________ с _____________________________________________________ по настоящее время, (дата регистрации по месту жительства)
прибыл _________________________________________________________________
Отец ___________________________________________________________________________

Прибыл из  _____________________________________________________________________

Мать __________________________________________________________________________

Прибыла из ____________________________________________________________________
Основание выдачи: п. кн. № ______, л/счет № ________

Справка дана для предъявления по месту требования. 

Глава администрации 

Новоандросовского сельсовета:                                                                 В.А.Елисеева 

                                                                                                Приложение N 8 
                                                 к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
ФОРМА
журнала учета справок 

	N

п/п
	Ф.И.О., адрес гражданина, обратившегося за выдачей справки
	содержание справки
	Дата выдачи справки
	Подпись лица, получившего справку

	
	
	
	
	


                                                                                                      Приложение N 9
                                                  к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги            
                         " Выдача справок жителям проживающим и проживавшим на территории

Новоандросовского сельсовета»
                      ┌────────────────────────┐

                      │  Прием и регистрация   │

                      │ запроса о предоставле- │

                      │   нии муниципальной    │

                      │   услуги (10 минут)    │

                      └────────────┬───────────┘

                                   │

                                   ▼

                      ┌────────────────────────┐

                      │   Подготовка Справки   │

                      │    (5 рабочих дней)    │

                      └────────────┬───────────┘

                                   │

                                   ▼

                      ┌────────────────────────┐

                      │ Выдача Справки заявите-│

                      │      лю (10 минут)     │

                      └────────────────────────┘

                                                                                                Приложение N 10
                                                  к административному регламенту предоставления 
                                                  муниципальной услуги " Выдача выписок из похозяйственной, 
                                                               домовой книг, выдача справок жителям  проживающим и 
                                                               проживавшим на территории Новоандросовского сельсовета»
Выписка из похозяйственной (домовой) книги и лицевого счета

          Дана администрацией ________________________ сельсовета в том, что гр._____________________________________________ 19____ года рождения, и его(её) семья зарегистрированы по месту жительства в с. ________________________ ул. _______________________ дом №_____, ___________________________ района, Курской области и постоянно там проживают в следующем составе:

Муж (жена) __________________________________ - ________  год рожд.,

сын (дочь)   __________________________________ - ________  год рожд.,

сын (дочь)   __________________________________ - ________  год рожд.,

сын (дочь)   ___________________________________ - _______  год рожд.,

______________ ______________________________ - ________  год рожд.,

______________ _______________________________ - ________ год рожд.

Кроме того, совместно проживают:

______________ ______________________________ - ________  год рожд.,

______________ _______________________________ - ________  год рожд.

______________ ______________________________ - ________  год рожд.,

______________ _______________________________ - ________  год рожд.


Домовладение принадлежит _________________________________, 

                                                                                                                      (Ф.И.О.)

общая площадь __________кв. метров, жилая площадь ________кв. метров.

Дана на основании похозяйственной книги №______ , лицевой счет №____

Глава администрации 

__________________ сельсовета   __________________     ______________

                                                                                                       (подпись)                                  (Ф.И.О.)

                      м.п.

                                  Выписка

           из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

                         на земельный участок <1>
__________________                                        _________________

  (место выдачи)                                            (дата выдачи)

    Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину ___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" ______________ г., документ, удостоверяющий личность <2>
_______________________________ __________________, выдан "__" _________ г.

(вид документа, удостоверяющего   (серия, номер)

           личность)

__________________________________________________________________________,

    (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу <2>: _______________________________________________

                                  (адрес постоянного места жительства

__________________________________________________________________________,

                     или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве ______________________________________________________

                         (вид права, на котором гражданину принадлежит

                                       земельный участок)

земельный  участок,  предоставленный   для   ведения   личного   подсобного

хозяйства, общей площадью ____________, расположенный по адресу: __________

__________________________________________________________________________,

категория земель _________________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге _____________________________________________

                              (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата

___________________________________________________________________________

  начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего

                      ведение похозяйственной книги)

"__" ______________ г. сделана запись на основании ________________________

                                                    (реквизиты документа,

___________________________________________________________________________

  на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии

 у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений

                         в похозяйственной книге))

_______________________  ___________             __________________________

    (должность) <3>       (подпись)   М.П. <4>           (Ф.И.О.)

--------------------------------

<1> Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (далее - Закон о регистрации) в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

<2> Сведения о реквизитах документа, удостоверяющего личность, и адресе постоянного места жительства или преимущественного проживания гражданина, которому принадлежит земельный участок (прежнего собственника здания (строения) или сооружения, расположенного на этом земельном участке), не заполняются в случае государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с пунктом 7 статьи 25.2 Закона о регистрации.

<3> Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.

<4> Проставляется печать органа местного самоуправления.
















